HOQI NONG DAN VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCH HND TINH QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
*
S6 80 - HD/HNDT Pong Héi, ngdy 05 thang 10 ndm 2022
HUONG DAN

Cong tac chuan bi va té chire dai hi hgi ndng dan
cAp huyén va co s&, nhiém ky 2023 - 2028

Cin ci Diéu 1¢ va Huéng dan thuc hién Diéu 1& Hoi Nong dan Viét Nam;

Can cr Chi thi s6 22-CT/TU, ngay 19/9/2022 caa Ban Thuong vu Tinh ty vé
lanh dao dai hoi hoi néng dan cac cap va Pai hoi dai biéu Hoi Nong dan tinh
Quang Binh lan tha XI, nhiém ky 2023-2028;

Can cir Hudng dan s6 514-HD/HNDTW ngay 21/9/2022 cua Ban Thudng vu
Trung wong HO1 vé cong tac chuan bi va t6 chic dai hoi hoi nong dan cép tinh,
huyén va co s& nhiém ky 2023-2028;

Can ctr Ké hoach sé 252-KH/HNDT ngay 04/10/2022 cua Ban Thuong vu
Hoi Nong dan tinh vé t6 chirc dai hoi hoi nong dan céc cap va Pai hoi dai biéu Hoi
Néng dan tinh Quang Binh 1an thir XI, nhiém ky 2023-2028;

Ban Thuong vu Hoi Nong déan tinh huéng din cong tac chuan bi va to chirc
dai hoi hoi nong dan cap huyén va co so, nhiém ky 2023-2028 nhu sau:

|. CHUAN BI BAI HOI

1. Sau khi c¢6 vin ban chi dao ctia cip ty cung cap, can cir Ké hoach t6 chirc
dai hoi ciua Ban Thuong vu Hoi1 Nong dan cép trén, tién hanh xay dung ké hoach to
chirc dai ho.

2. Trién khai ké hoach, quyét dinh thanh l4p cac tiéu ban (ddi véi cAp huyén)
hodic bo phan/td giup viée (ddi véi cap co so) phuc vu dai hoi; t6 chirc hop dé phan
cong thanh vién cac tiéu ban va can b chuyén trach cua Hoi thuc hién cac nhiém
vu. Nhiém vu cu thé céc tiéu ban nhu sau:

2.1. Tiéu ban (b phén) nhén sy

- Xay dung Dé 4n nhan sy ban chép hanh, ban thuong vy, cac chirc danh chu
tich, phé chu tich cac cép Ho1; tham muu thyc hién quy trinh cong tac nhan su theo
chi dao, hudng dan cua cap Uy cing cip va ban thudng vu Hoi cip trén.

- Xay dung Dé an nhan su doan dai biéu di du dai hoi hoi ndng dan cip trén,
ké hoach phan b6 dai biéu du dai hoi cip minh.

- Pé xuét nhan sy tham gia doan chu tich, thu ky, ban tham tra tu cach dai



biéu, ban kiém phiéu...
- Chuén bi bao céo tham tra tu cach dai biéu.
2.2. Tiéu ban (b9 phén) viin kién:
2.2.1. Dy thao cac van ban sau.

- B40 c4o tong két cong tac Hoi va phong trao nong dan trong nhiém ky 2018-
2023, phuong hudng, muc ti€u, nhiém vy nhiém ky 2023-2028.

- B40 céo kiém diém ciia ban chap hanh trong nhiém ky.

- B0 c4o tong hop ¥ kién tham gia vao cac vin kién dai hoi Hoi Nong dan
toan quoc lan thir VIII va hoi nong dan cap trén truc tiép.

- Nghi quyét dai hoi.

- Bai phat biéu cta lanh dao cap uy.

- Noi quy, quy ché 1am viéc cua dai hoi.

- Chuong trinh dai hoi.

- Noi dung tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéu.

- Dién van khai mac, bé mac dai hoi.

- Kich ban diéu hanh chung va kich ban chi tiét chuong trinh dai hdi.
- Lo1 chao mung, cam on.

- Gidy moi, gidy triéu tap...

- Huéng dan tham luan tai dai hoi.

2.2.2. Dinh huong bé cuc, ndi dung mot s6 Van kién sau:

- Bdo cdo chinh tri: Bao cdo chinh tri 1a nd1 dung chinh va quan trong cua dai
héi. Do d6 can phai dugc chuan bi nghiém tic, cong phu; danh gia ding thuc chat,
day da noi dung, bao dam dung dinh hudng chinh tri ctia cap ty va Hoi cip trén
v6i tinh than di méi, sang tao (O Pé curong bdo cdo va huéng dan riéng).

- Bdo cdo kiém diém ciia ban chdp hanh: B6 cuc gdm cac phan nhu sau:

(1). Tinh hinh ban chép hanh, ban thuong vu trong nhiém ky

1. Tinh hinh ban chip hanh

2. Tinh hinh ban thuong vu

(11). Kiém diém su lanh dao, chi dao cua ban chép hanh

1. Uu diém

2. Han ché, khuyét diém
(111). Trach nhiém cua tap thé va ca nhan ay vién ban thuong vu
1. Uu diém

2. Han ché, khuyét diém



(IV) Nguyén nhén

1. Nguyén nhan cua uu diém

2. Nguy@n nhan han ché, yéu kém
(V) Huéng khic phuc, sira chita

- Nghi quyét dai héi: Nghi quyét dai hoi 13 van ban ghi tom tit nhiing noi
dung chinh, gdm: Thoi gian dién ra dai hoi, thanh phan, s6 luong dai biéu; Pai hoi
d3 thong nhat cac bao cdo ctia ban chap hanh trinh dai hoi; Pai hoi nhdn manh
hodc bd sung nhimg van dé gi; Pai hoi xac dinh nhitng muc tiéu, chi tiéu nao; Pai
hoi thong qua két qua bau ban chap hanh va bau doan dai biéu di du dai hoi cap
trén; Pai hoi giao cho ban chap hanh khéa méi hoan chinh cac vin ban theo tinh
than thao luan ciia dai hoi va trién khai thyc hién nghi quyét. Pai hoi kéu goi toan
thé can bo, hoi vién, nong dan thyc hién théng loi nghi quyét.

- Tuyén bé Iy do, gii thiéu dgi biéu: Nhitng can ct tién hanh dai hoi; gisi
thiéu dai biéu (dai biéu khach moi, dai biéu chinh thirc dy dai hoi).

*Luu y: Phan tuyén bd 1y do, gidt thi¢u dai biéu can ngén gon, khong duogc
tring v6i ndi dung bai phat biéu khai mac; dai biéu 1anh dao cip uy va Hoi cip
trén nén giGi thidu nguoi dai dién cao nhat; cac dai biéu khac c6 thé gisi thidu va
chao mung chung.

- Dién vin khai mac dgi héi: Dién vin khai mac can ngin gon, thé hién day
du cac ndi dung: Béi canh dién ra dai hoi; 10i chao ming dai biéu; tAm quan trong
va y nghia cua dai hoi; nhitng nhiém vu chinh cta dai hoi; yéu cau trach nhiém cua
dai biéu; tuyén bd khai mac dai hoi.

- Dién vin bé mac dai héi: Can c6 cac ¥ chinh sau: Danh gia khai quat két
qua dai hoi vé tinh than, khi thé, noi dung, chuong trinh dién ra trong dai hoi; kéu
goi tinh than cua can bo, hoi vién, nong dan ra stre thi dua thyc hién nghi quyét dai
hoi; cdm on sy quan tam l1anh dao, chi dao, tao diéu kién cua cép uy, chinh quyén;
sy giap do, hd trg ciia cc ban, nganh, doan thé, cac to chirc va c4 nhan ddi véi dai
hoi.

2.3. Tiéu ban (b9 phén) tuyén truyén, khanh tiét

Can ctr huéng dan cong tac tuyén truyén dai hoi cua cap trén, cac cap Hoi chu
dong, phdi hop véi cac co quan thong tdn bao chi tuyén truyén trude, trong va sau
dai hoi. Noi dung tuyén truyén tap trung vao két qua cong tac Hoi va phong trao
ndng dan, cht trong gidi thiéu cac tip thé va ca nhan dién hinh tién tién; phuong
hudéng, muc ti€u, nhi€ém vu cong tac Hoi va phong trao nong dan nhiém ky 2023-
2028; truyén théng cua Hoi va giai cap nong dan; chi truong, chinh sach cta Pang
va Nha nudc vé nong nghiép, nong dan, néng thon (khuyén khich cac don vi xay
dung phoéng su vé két qua thyc hién Nghi quyét Dai hoi nhiém ky 2018-2023 trinh
chiéu tai dai hoi).



- Trang tri trong va ngoai khu vuc t6 chtrc Dai hoi:

+ Trong hoi trudng: Am thanh, anh sang, hoa, chup anh, khau hiéu, ban ghé...
viéc trang tri hoi trudng can dam bao nguyén tic trang trong va dat yéu cau tham
my (c6 hwéng dan cong tac tuyén truyén riéng).

+ Ngoai hoi trudng va cac khu vuc lién quan: T6 chic cac hoat dong, trung
bay két qua, cd, khau hiéu, pa no, anh...

- Hudng din t6 chitc phong trao thi dua; don, tiép khach va sip xép chd ngdi
cho dai biéu trong hoi truong; chuan bj bang nhac chao co; van ngh¢ chao mung
va cac nodi dung lién quan dén tuyén truyén, khanh tiét...

2.4. Tiéu ban (b phin) hiu cin

- Dy tru, dé xuét kinh phi, van dong sy ung hg, tao diéu kién cua chinh quyén,
cac to chirc, doanh nghiép, ca nhan phuc vu dai hoi.

- Chuén bj co s& vat chat, dia diém t6 chtc dai hoi; chu tri cOng tic dam bao
phuc vu dai hoi; cong tac an ninh dai hoi; don, ti€p dai biéu (néu dai biéu ¢ xa thi
bo tri an, nghi cho dai biéu).

- In 4n cac tai liéu phuc vu dai hoi.
- Lap danh sach va phat tai liéu cho dai biéu.
- Chuan bi dia diém va cac diéu kién dé kiém phiéu.
q 3. Hop ban chép hanh dé kiém duyét tit ca cac phan viéc da phan cong cho céc
tiéu ban (hodc bg phan).

4. Bao céo cip uy Pang cung cip va Hoi cap trén truc tiép duyét tong thé cac
ndi dung dai hoi. Noi dung duyét gom:

- Thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi.

- Chuong trinh dai hoi.

- NO1 dung céac van kién trinh tai dai hoi; nd1 dung cac hoat dong khac dién ra
tai dai hoi.

- C4c dé 4n nhan sy trinh dai hoi.

- Du kién danh sach doan chu tich, thu ky dai hoi, ban tham tra tu cich dai
biéu, ban kiém phiéu; phan céng nhiém vu cta doan chu tich; kich ban diéu hanh
cua doan chu tich...

- Thanh phan dai biéu khach moi va s lugng dai biéu du dai hi.
5. Hop ban chip hanh phién cudi cung trudc dai hoi
- Thong bao ndi dung duoc duyét caa cip ty va Hoi cap trén.

- Tap trung hoan thién cac ndi dung theo chi dao ctia cip ty va Hoi cap trén



sau khi duyét: Tién hanh ra soat, kiém tra tat ca cac phan viéc d phan cong cho
tung tiéu ban/bd phan; phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién trong doan
cha tich; gui gidy moi, gidy triéu tap dai hoi (g trudc khi t6 chire dai héi it nhdt
7 ngay).

II. CONG TAC NHAN SU

Cong tac nhan sy dai hoi thuc hién theo Hudng din sé 515-HD/HNDTW
ngay 21/9/2022 cua Ban Thuong vu Trung wong HOi Nong dan Viét Nam va
Huéng dan cia Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh. Trong qué trinh chuan bi va to
chtrc dai hoi, néu c6 van dé phat sinh, khiéu nai, t6 céo lién quan dén nhan sy ban
chép hanh, ban thuong vu hodc dai biéu du dai hoi cép trén thi tiéu ban nhan su
cin cr tinh hinh cu thé bao cio cap ty va Hoi cap trén truc tiép dé xem xét giai
quyét kip thoi.

[1l. QUY CHE BAU CU: Thuc hién theo Diéu 1¢ Hoi va Quy ché bau ctr trong
hé théng Hoi Nong dan Viét Nam.
IV. GOP Y CAC DU THAO VAN KIEN PAI HOI
1. Poi véi Hoi Nong dén cép co s6-
T6 chirc hoi nghi ban chdp hanh mé rong thao luan, gép ¥ du thao Vin kién
Pai hoi dai biéu toan qudc Hoi Nong dan Viét Nam 1an thir VIII (Béo céo chinh tri
va Diéu 1& Hoi bd sung, stra d6i), du thao bao céo chinh tri ctia dai hoi dai biéu Hoi
Nong dan cap huyén. Tong hop, bao céo xin ¥ kién tai Pai hoi cip minh. Sau Pai
hoi, téng hop ¥ kién guri vé Hoi Nong dan huyén. Tai dai hoi cép co sO, tap trung
thdo luan bao cdo chinh tri, bdo cdo kiém diém cua ban chﬁp hanh dai hoi cép
minh.

2. Po6i voi Hoi Nong dan cap huyén:

T6 chtrc hoi nghi ban chap hanh mé rong thao luan, gbp ¥ du thao Vin kién

Dai hoi dai biéu toan qubc Hoi Nong dan Viét Nam 1an thir VIII (Béo céo chinh tri
va Piéu 18 Hoi bd sung, sira ddi), du thao bao cao chinh tri cua Dai hoi dai biéu
Ho61 Nong dan tinh. Téng hop, bédo cdo xin y kién tai Pai hoi cép minh. Sau Pai
héi, tong hop ¥ kién gui vé Hoi Nong dan tinh. Tai dai hoi cAp huyén, tap trung
thdo luan bao cdo chinh tri, bdo cdo kiém diém cua ban chﬁp hanh dai hoi cép
minh.

V. SO LUONG, QUY TRINH VA NHIEM VU CUA POAN CHU TICH, THU
KY, BAN THAM TRA TU CACH PAI BIEU VA BAN KIEM PHIEU

Poan chu tich, thu ky dai hoi, ban tham tra tu cach dai biéu, ban kiém phiéu
1a cac dai biéu chinh thirc c6 mat tai dai hoi, duoc dai hoi bau bang hinh thirc biéu
quyét gio tay.



1. Sb lwong
- Poan chu tich:
+ Pdi v6i cap co so: T 3 - 5 nguoi
+ Dbi voi cap huyén: Tir 5 - 7 nguoi
- Thu ky dai hoi: Tu 1 - 2 nguoi
- Ban tham tra tu cach dai biéu: T 3 - 5 nguoi
- Ban kiém phiéu: Ttr 7 - 11 ngudi
2. Quy trinh

- Trén co s& danh sach gidi thiéu ctia ban chip hanh Hoi Nong déan cép triéu
tap dai hoi, tai phién hop tri bi cta dai hoi, ban t6 chirc dai hoi xin ¥ kién dai hoi
biéu quyét vé sé luong, danh sach va tién hanh bau doan chu tich, thu ky dai hoi,
ban tham tra tu cach dai biéu. Truong hop c6 ¥ kién gi6i thiéu thém ngudi thi tién
hanh 14y biéu quyét timg ngudi mot.

- Trén co s& danh sach gi6i thiéu cta ban chap hanh Hoi Nong dan cap triéu
tap dai hoi, tai dai hoi, doan chu tich xin ¥ kién dai hoi biéu quyét vé sd luong,
danh sach va tién hanh bau ban kiém phiéu cua dai hoi.

3. Nhiém vu
3.1. Doan cha tich dai h¢i

- Piéu hanh dai hoi theo ndi dung, chuong trinh, nd1 quy da duoc dai hoi thong
qua.

- Diéu hanh dai biéu biéu quyét cac van dé: Thong qua chuong trinh, ndi quy
cua dai hoi; b4o cdo tham tra tu cach dai biéu; bao c&o tong hop cac y kién tham
gia vao van kién dai hoi cap trén; s6 lugng, danh sach bau cir ban chap hanh; doan
dai biéu du dai hoi cap trén; chi tiéu, nghi quyét dai hoi; két qua bau cu.

- Hudng dan dai hoi thao luan cac van dé cua dai hoi.

- Lanh dao bau cir ban chap hanh va bau doan dai biéu di dy dai hoi cap trén.
- Giai quyét nhimg van dé phat sinh trong qua trinh dai hoi.

- Khai mac, bé mac dai hdi.

3.2. Thu ky dai hoi

- Ghi bién ban dai hoi, nhan phiéu ding ky phat biéu cta cac dai biéu.

- Tong hop cac ¥ kién phat biéu va biéu quyét cua dai hoi.

- Du thao nghi quyét dai ho1 va cac van ban khac cua dai hoi.

- Nhén va doc thu chao mung dai hoi (néu cd).



- Trinh bay dy thao nghi quyét dai hoi.
3.3. Ban tham tra tu cach dai biéu

- Cian ctr vao tiéu chuin dai biéu va nguyeén tic, thi tuc dé xét tu cach dai biéu
du dai hoi.

- Bao cdo dai hoi két qua tham tra tu cach dai biéu dé dai hoi xem xét, quyét
dinh.

- Xem xét don thu t6 céo, khiéu nai va cac van dé c6 lién quan dén tu cach dai
biéu trong dai hoi, bio cdo doan chu tich trinh dai hdi quyét dinh (chi xét nhéing
don thw giti trwde khi dai héi 10 ngay doi véi cdp co sé va 15 ngay déi véi cdp
huyén).

3.4. Ban kiém phiéu

- Chuan bi phiéu bau, hom phiéu, kiém tra niém phong hom phiéu trudc khi bo
phiéu.

- Hudng dan cach bo phiéu; phat phiéu, thu phiéu va kiém phiéu.

- Xem xét va két luan cac phiéu khong hop 1é va nhimg ¥ kién khiéu nai vé bau
cu.

- Lap bién ban bau ctr, két qua tring ctr, niém phong phiéu bau va chuyén cho
doan chu tich dai hoi dé ban giao cho ban chdp hanh khoa méi luu trit theo quy
dinh.

- Bao cao két qua kiém phiéu voi doan chu tich dai hoi, cong bd két qua bau cu.
* Luiru y: Nhan su trong ban kiém phiéu khéng duogc c6 tén trong danh sach bau cu.
VI. TRINH TU CAC NOI DUNG TRONG DAI HOI
1. Phién dai hoi ni bo
1L On dinh t6 chtrc. Kiém tra tinh hinh dai biéu, phat tai liéu; sap xép chd
ngoi1 cua dai biéu trong hoi truong.
1.2. Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
1.3. Bau doan chi tich, thu ky dai hoi.
1.4. Bau ban tham tra tu cach dai biéu.
1.5. Thong qua ndi quy va chuong trinh dai hoi.

1.6. Quan triét mot sé ndi dung can thiét trong dai hoi chinh thirc: Thoi gian,
trang phuc, chun bi thao luin, tham luén; hudéng dan chao co, hat Quéc ca...

(Viéc diéu hanh cdc néi dung trén do Ban To chire dai héi phdn cong)



2. Dai hoi chinh thirc

2.1. On dinh t6 chic.

2.2. Chao co (nhac va hat Qudc ca).

2.3. Béo cdo két qua phién dai hoi noi bo.

2.4. Tuyén b6 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

2.5. Khai mac dai hoi.

2.6. B&0o cdo tham tra tu cach dai biéu.

2.7. Trinh bay tém tat du thao Bao cdo tong két nhiém ky 2018-2023, phuong
hudng nhiém ky 2023-2028.

2.8. Trinh bay bao c4o kiém diém caa ban chap hanh nhiém ky 2018 -2023.

2.9. Phat biéu tham luén.

2.10. Phat biéu cua lanh dao dia phuwong va Hoi cap trén.

2.11. Bau ban chap hanh nhiém ky 2023 -2028.

2.12. Hop ban chap hanh lan th&r nhat bau ban thuong vu, chu tich, pho chu
tich.

2.13. B4o c4o két qua bau ban thudng vy, chu tich, phd chi tich.

2.14. Bau Doan dai biéu tham du dai hoi cap trén.

2.15. B4o c4o tong hop y kién gop ¥ du thao cac van kién dai hoi cip trén va
Diéu 1¢ Hoi stra d6i, bo sung (hoidc tham gia ¥ kién gop ¥ cac van kién dai hoi).

2.16. Ban chap hanh nhiém ky mdi ra mat.

2.17. Chia tay Uy vién ban chap hanh nhiém ky 2018-2023 khong tai ctr.

2.18. Thong qua nghi quyét dai hoi (trinh bay du thao nghi quyét, thao luan
va biéu quyét théng qua).

2.19. Phat biéu bé mac dai hoi.

2.20. Chao c0, bé mac.

VII. TRINH TU CAC BUGC SAU PAI HOI

1. Hoan thién céc vin ban bao cao Hdi cAp trén va luwu ho so dai hoi

1.1. Vin ban giri Hoi cap trén, gom:

- Bién ban dai hoi.

- Vin ban dé nghi Hoi cap trén ra quyét dinh céng nhan ban chip hanh, ban
thuong vu, chu tich, pho chu tich (to trinh va bién ban bau ctr, danh sach trich
ngang nhan su; riéng hd so cAp huyén gui Hoi Nong dan tinh phai kém theo 1y lich
2C/TCTW-98 d6i vé6i chire danh chu tich, pho chu tich, iy vién ban thuong vu).

- Bién ban bau doan dai biéu di du dai hoi cép trén va danh sach trich ngang
cc dai bicu.

- Bao c4o két qua dai hoi cip minh gui 1én Hoi cap trén.

1.2. Lap ho so lvu trir gom:

- P& 4n ban thuong vy, ban chép hanh, danh sach ban thuong vy, ban ch?ip
hanh, 1y lich trich ngang cua timg ty vién ban chap hanh.



- Bién ban bau ctr, phiéu bau.

- Bao c4o két qua tham tra tu cach dai biéu, danh sach trich ngang cia dai
biéu di dy dai hoi cap trén.

- Bao c4o kiém diém ban chap hanh va cic van ban c6 lién quan dén nhan su.

- Gidy moi, gidy triéu tap, chuong trinh dai hoi, ndi quy dai hoi.

- B4o cao chinh tri ctia dai hoi.

- Céc bao cao tham luén tai dai hoi.

- Nghi quyét dai hoi.

- Dién vin khai mac, bé mac dai hoi.

- Céc bai phat biéu ctuia Hoi cap trén, cap iy ciing cap.

2. Tuyén truyén két qua dai hoi

- Tuyén truyén nghi quyét dai hoi.

- Tuyén truyén cac guong can bd, hoi vién tiéu biéu trong cac linh vuc.

- Phat dong thi dua chao mung thanh cong cua dai hoi.

3. Quyét toan tai chinh phuc vu dai hji

4. Gtri thu cam on cua dai h¢i dén cac don vi, ca nhan chi dao, quan tam,
ho trg dai héi

Trén day la Huong dan cong tac chuan bi va t6 chuc dai hdi hoi nong dan cép
huyén va co s¢ nhiém ky 2023-2028 cuia Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh. Can
¢t tinh hinh, diéu kién cu thé cua dia phuong, Ban Thuong vu Ho1 Nong dan cac
huyén, thi x4, thanh phd nghién ctru, hudng dan co s va td chirc thuc hién nghiém
tlc. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién, phat sinh nhitng khé khan, vuéng mac kip
thoi phan anh, xin y kién cép iy va Ban Thuong vu Hoi Nong dén tinh./.

N(;’ll nhén: ' T/M BAN THUONG VU
- Thuong truc HND tinh; = >

- C4c d/c UV BCH HND tinh; Al U TICH
- Cac ban, VP, Trung tam HND tinh;

- Hoi Nong dén cac huyén, thanh phd, thi xa;
- Website HND tinh;

- Luu VT, Ban XDH.
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